学生系统使用说明
登录

在浏览器地址栏内输入“202.195.128.108”后点击回车，弹出苏大研究生管理系统登录窗口。如图1所示。

[image: image1.png]FRAPER

BP:
HW:
B 7798

EXHET )

FRIET | WRRET RS BEHENL B .




图1

在图一所示窗口输入用户名、密码、验证码等信息后，类别选择“学生”，然后点击“[image: image2.png]HF



”按钮。

个人基本信息的核对

点击“其他管理—个人基本信息管理”，弹出如图2所示窗口。
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图2

点击左上角的“基本”按钮，对个人基本信息进行修改。修改完成后点击“[image: image4.png]5=



”按钮。同样，点击“学业/其他”按钮，对学业等基本信息进行修改。每完成一篇信息的修改都需要点击一次“[image: image5.png]5=



”按钮。

提交培养计划

登录以后，点击“培养管理—培养计划信息管理”，显示出培养计划提交页面。如图3所示。
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图3

此页面显示即为本专业培养方案信息，学生可在此制定自己的培养计划。选择框显示为灰色的课程是学生必选课程，选择框为亮色的课程是学生可选课程，学生可在要选的课程前面的方框内打“√”来选中课程。若是要选择培养方案外的课程，则可点击“[image: image7.png]


”按钮，在弹出的的对话窗口（如图4）中点击课程后对应的“[image: image8.png]


”按钮来选择方案外课程。
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图4

选择完全部课程后，点击图3中右上方的“[image: image10.png]I 5



”按钮即可完成培养计划的提交。

以上内容为本次系统开放主要工作，同学们要熟悉掌握操作方法。下面介绍的内容，同学们可先大致的了解。
培养管理
1. 学期注册信息管理

    点击“培养—培养管理—学期注册信息管理”，弹出如图5所示页面。
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图5

在图5空格中填写个人基本信息后，选择“注册学期”和“注册类型”，然后点击“[image: image12.png]


”即可。
2. 培养计划信息查询

点击“培养—培养管理—培养计划信息查询”，弹出如图6所示页面。
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图6
点击“打印”可打印自己的培养计划；点击“导出”可导出自己的培养计划。

注：只有培养计划审核通过后，此处才会显示培养计划的内容！
课务管理
开课目录信息查询

点击“培养—课务管理—开课目录信息查询”显示如图7所示页面。
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图7

在查询栏内输入查询条件，点击“查询”，查找到符合查询条件的开课课程信息。点击“课程编号”可查看课程基本信息。点击“班级名称”可查看该班级上课时间、上课地点等基本信息。

课程网上选课管理

点击“培养—课务管理—课程网上选课管理”显示如图8所示页面。
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图8

点击“[image: image16.png]


”按钮，可以进行网上选课操作。如图9所示
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图9

点击图9中课程班级后的“[image: image18.png]


”按钮，即可选中该课程。

选课结果信息查询

点击“培养—课务管理—选课结果信息查询”显示如图10所示页面。
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图10

此处可显示审核后的选课结果，点击“打印”按钮可打印查询到的选课结果。

学期课表信息查询

    点击“培养—课务管理—学期课表信息查询”显示如图11所示页面。
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图11

在左上角选择相应的学期，即可查询到该学期的课表信息，点击“打印”可打印该学期课表。

本周学期课表查询

同“学期课表信息查询”。

课程成绩信息查询

点击“培养—课务管理—课程成绩信息查询”显示如图12所示页面。
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图12

学生登录系统后必须先进行个人基本信息的核对和完善，否则不能查看课程成绩。

调停补课信息查询

点击“培养—课务管理—调停补课信息查询”显示如图13所示页面。
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图13

选择学期和查询类别后，即可查看到相应的调停补课信息。
学期考试信息查询
点击“培养—课务管理—学期考试信息查询”显示如图14所示页面。
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图14

选择学期，可查看选择学期的学期考试信息。
课程重修申请管理

点击“培养—课务管理—课程重修申请管理”显示如图15所示页面。
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图15

点击“[image: image25.png]B ewin



”按钮，系统会弹出学生所有已修课程及其成绩信息。如图16所示。
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图16

点击未及格课程后对应的“[image: image27.png]


”即可提交该课程的重修申请。
考级管理

入学CET成绩录入
点击“培养—考级管理—入学CET成绩录入”显示如图17所示页面。
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图17

在图17中输入入学前CET考试成绩，输入完成后点击“[image: image29.png]= Py



”即可。

CET外语成绩查看

点击“培养—考级管理—CET外语成绩查看”显示如图18所示页面。

[image: image30.png]Ol

#xB | @B | 85 | % EWE E EEES | BE
= ceta | 425 | 0 2010-201 155248 =
= CceTe | 200 | 0 2008128 2008-200982248 1 =
= ceTe | 367 | 80 2009512 2009-20108%248 340050092200710 =
= CceTe o 2009568 2008-2009% %248 340050091201123 =
= ceTs | 305 | 120 2010128 2010-201 18288 340050102200116 =
B CET6 | 327 | 93 201068 2009-2010%%248 340050101200522 =





图18

在此处可查看自己的每一次CET外语考试成绩。

计算机考级报名
点击“培养—考级管理—计算机考级报名”显示如图19所示页面。
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图19

在图19中填写报名信息后，点击“[image: image32.png]THARS



”按钮即可完成报名。

计算机等级成绩

点击“培养—考级管理—计算机等级成绩”显示如图20所示页面。
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图20

在此处可查看每一次的计算机等级考试成绩。

外国语考级报名

同“计算机考级报名”

外国语考级成绩

同“计算机考级成绩”

普通话考级报名

同“计算机考级报名”

普通话考级成绩

同“计算机考级成绩”

学位管理
学位论文

论文开题报告管理

点击“学位—学位论文—论文开题报告管理”显示如图21所示页面。
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图21

点击“[image: image35.png]N



”按钮，弹出如图22所示对话框。
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图22

填写完成图22中的内容后，点击“[image: image37.png](==



”按钮即可。提交成功后，显示如图23所示页面。
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图23
点击图23中的“[image: image39.png]


”按钮，显示如图24所示页面。
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图24

点击上方“基本信息”、“立题依据”、“研究内容”等菜单，分别将其中信息填写完成后，点击“[image: image41.png]= =y



”按钮。
点击“浏览”找到开题报告电子文档，点击“上传文档”可将电子版的开题报告文档上传。后面上传评审论文和答辩论文方式也是如此。点击“[image: image42.png]=M



”可导出word版的开题报告申请书。

论文中期报告管理

同“论文开题报告管理”

论文预备答辩管理

同“论文开题报告管理”

学位论文评审管理

同“论文开题报告管理”

学位论文答辩管理

同“论文开题报告管理”

存档论文文档上传

    略
论文成果

发表论文信息登记

点击“学位—论文成果—发表论文信息登记”显示如图25所示页面。
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图25

点击“[image: image44.png]


”按钮，弹出如图26所示页面。
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图26

在图26中输入发表文章的基本信息后，点击“[image: image46.png]d 55



”即可。

科研成果信息登记

同“发表论文信息登记”

其他

其他管理

登录密码信息修改

点击“其他—其他管理—登录密码信息修改”显示如图27所示页面。
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图27

在图27中，可以对学生的登录名称和登录密码，修改完成后点击“[image: image48.png](=



”即可。

照片信息核对管理

点击“其他—其他管理—照片信息核对管理”显示如图28所示页面
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图28

点击“上传照片”可以上传自己的学籍照片。

培养方案信息查看

点击“其他—其他管理—培养方案信息查看”显示如图29所示页面
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图29

在查询栏内输入查询条件，点击“查询”查找到符合查询条件的培养方案信息。点击“校内专业名称”下对应的专业名称，即可查看该专业的培养方案信息。
奖学金信息查看

可查看奖学金发放情况。（略）

教室借用申请管理

点击“其他—其他管理—教室借用申请管理”显示如图30所示页面
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图30

点击“[image: image52.png]


”按钮，在弹出的对话框中填写教室借用申请信息后点击“保存”即可。

互动信息

通知公告信息查询

点击“其他—互动信息—通知公告信息查询”显示如图31所示页面
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图31

在查询栏输入查询起始时间，点击“查询”即可查询到该段时间内发布的通知公告信息，点击通知公告标题即可查看改通知公告的内容。

师生消息互动管理

点击“其他—互动信息—师生消息互动管理”显示如图32所示页面
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图32

点击“收件箱”可查看收到的信息；点击“发件箱”可发送消息；点击“回复箱”可查看回复别人或别人回复的消息。

在发件箱内点击“[image: image55.png]


”弹出如图33所示页面
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图33

首先编写信息标题和信息内容，点击“[image: image57.png](= ers



”按钮。选择接收人员是个人时，点击“[image: image58.png]


”按钮选择信息接收人。选择接收人员是院系和专业时，首先选择接收消息的院系或专业，然后选择接收范围“学生”、“教师”或“全部”。如图34所示。
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图34

选择完成后可选择立即发送，也可选择存入发件箱待确认信息无误后再发送。
教学评价信息管理
略

问卷调查信息管理

点击“其他—互动信息—问卷调查信息管理”显示如图35所示页面
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图35

若是调查状态为“正在进行”，则点击“[image: image61.png]


”可进行问卷调查答题。若调查状态为“调查完毕”，点击“[image: image62.png]


”可以查看问卷调查答题信息。

教学校历信息查看
    可以查看某学期的教学校历信息。（略）

