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关于做好学期结束工作和放寒假的通知
各学院（部）、部门、直属单位：
本学期于2012年1月13日（星期五）结束，1月14日（星期六）开始放寒假；2月12日（星期日）新学期开始。现将学期结束工作及放寒假的有关事项通知如下：

一、放假办法 

（一）学生1月13日（星期五）下午4时后方可离校，2月12日（星期日）返校报到，2月13日（星期一）开始上课。

（二）专任教师1月14日（星期六）、15日（星期日）做好学期结束各项工作。假期从1月16日开始至2月10日，下学期2月11日（星期六）报到，2月12日（星期日）上班。 

（三）干部、职员1月14日、15日、16日照常上班，从1月17日起至2月10日轮流值班和休息，2月11日（星期六）报到，2月12日（星期日）开始全体上班。

（四）经济独立核算单位的放假办法参照本通知精神自行拟订，经主管部门批准后执行，并报校办备案。

（五）师生员工在规定假期外需提前离校或因故迟到者，必须办理请假手续，并经单位负责人、学校职能部门批准，否则作旷工、旷课处理。

二、本学期结束工作及假期有关注意事项

（一）各学院（部）要严格考试纪律和考试管理，认真做好期终考试、阅卷、评分、成绩输入及通知学生成绩等工作。

（二）各学院（部）放假前要对学生进行一次形势政策教育、法制教育和安全教育。要加强学生日常行为管理和学生宿舍管理，主动关心学生的学习、生活；要对学生在寒假期间的社会调查、访问提出一定的要求，督促学生积极参与社会实践，回校后认真组织实践交流总结。各学院（部）要提醒学生提前购买好返程车票、机票。

（三）各学院（部）要造具寒假留校学生名册，分送教务处、学生工作部（处）、团委、研究生党工委、继续教育处、国际合作交流处，并由相关职能部门抄送校长办公室、保卫部（处）、后勤管理处各一份；留校学生的住宿由后勤管理处协调安排，活动由相关职能部门组织安排，具体情况另行通知。

（四）各学院（部）、部门、直属单位要认真做好本学期工作总结，并安排好下学期工作。 

（五）各学院（部）、部门、直属单位要认真安排好假期值班等工作，明确带班同志，切实做好“四防”工作，特别要注意消防安全。值班时间为上午8：30—11：30，下午2：00—5：00；值班人员及值班电话号码请于1月6日（星期五）下午17:00前报校长办公室（详见网络办公系统“通知公告”栏中“关于报送寒假值班表的通知”）。假期中，值班人员如有变动需经各单位负责人同意后报校长办公室备案。
（六）学校各涉密体系人员在放假前要按规定对个人持有和使用的涉密介质和计算机进行一次全面检查，并按保密规定进行保管与存放；要严格执行“涉密机不上网、上网机不涉密”的规定，不得将所知悉的涉密信息泄露给无关人员和亲朋好友；假期出境要履行和遵守有关保密规定。

（七）全校各大楼和重点部位都要派专人值班，值班人员名单分别报送校长办公室和保卫部（处）。保卫部（处）负责对全校安全保卫工作进行检查、督促和指导，要加强门卫管理，切实组织好夜间巡逻。

（八）有关部门假期中要确保水电正常供应，确保交通、电讯、网络畅通，并全面落实好防冻应急措施。

（九）春节前后，各学院（部）、部门、直属单位要认真安排好对离退休老同志和生病教职员工的慰问工作。

 特此通知。
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