文学院新闻中心                                                                      工作管理

新闻中心海报预约单

	预约部门
	
	海报种类
	

	数量(手绘)
	
	预约日期
	

	时    间
	
	地    点
	

	主    办
	

	承    办
	

	联系方式
	电话：                     邮箱：

	海 报 内 容

	

	备注：


海报预约单填写说明：

“预约部门”即出海报的组织及部门

“海报种类”即手绘海报或电子海报

“数量”只需手绘海报填写，一般电子海报相同内容做一张，如特别需要不同样式的电子海报，也需填写“数量”并标注
“预约日期”即要求交海报的时间

“时间、地点”即活动时间和地点

“主办承办”即活动主办方和承办方（于相关老师处确认）

“联系方式”：活动负责人电话、邮箱
“海报内容”即具体的标题、宣传语等内容

“备注”即特别要求，如海报风格等
