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关于2014年研究生迎新工作安排的通知
各学院（部）、部门、直属单位：

经学校研究决定，2014级研究生新生于9月15日（星期一）办理入学报到手续。现将有关事项通知如下：

一、日程安排

1、7月8日-8月5日，研究生新生登录苏州大学迎新网站（http://yx.suda.edu.cn）填报相关信息，确认是否需要住宿。需住学校宿舍的新生务必尽快填报。

2、2014级全日制研究生、临床医学博硕士研究生等研究生新生，于9月15日（星期一）办理入学报到手续，接待场所设在东校区凌云楼东广场。独墅湖校区、阳澄湖校区和北校区的研究生，在报到后再统一转运到相应校区。

3、9月16－17日进行开学典礼和新生入学教育。

4、9月18日开始，按研究生院和各学院（部）的教学安排上课，其中9月18-26日研究生新生集中上政治理论课程。

5、9月20日（星期六），研究生入学基础英语免修考试。

6、10月进行研究生新生体检复查工作，具体时间由校医院安排（另行通知）。

二、数字化迎新工作安排

（一）接站安排

1、学校在火车站（苏州站和苏州北站）、苏州汽车北站、苏州汽车南站分设四个接待站，将新生接到校内迎新接待点。

2、各学院（部、所、中心）接站人员安排另行通知。

3、各接站人员交接班时间、地点及具体要求：

（1）各批次（除第一批）接站人员应按规定时间提前10分钟到校车队（校本部华丰楼东）上车前往各车站接站点。如果过时，请自行乘车前往接站点。

（2）火车站第一批接站人员于当日5:45在校部车队上车，最后一批接站人员22:00撤离；汽车站第一批接站人员6:45在校部车队上车，最后一批接站人员18:00撤离。

（二）校内迎新安排

1、9月15日6:30开始，各学院（部、所、中心）在东校区凌云楼东广场按规定位置设立研究生新生接待组办理新生报到手续。银行在现场设有临时收费点。各学院（部）及相关部门通过数字化迎新管理系统接待新生报到，并及时统计新生报到情况，为新生提供优质高效的服务。

2、各学院（部）自行携带移动办公设备（电脑或手机），通过现场无线网登录迎新系统及时掌握本单位新生的报到情况。相关部门的数字化迎新设备和人员培训由信息化建设与管理中心负责。

3、新生凭打印的报到单或报到确认短信到宿舍办理住宿。有关学习、生活方面的问题及特殊困难等可到学院（部）接待点和校长接待处的相关部门咨询和办理绿色通道手续。

4、个别提前报到的新生由学生宿舍管理办公室先行安排住宿，并于报到当日正常办理报到手续；延迟报到的新生到所在学院（部）办理报到手续。

5、在迎新系统或网络故障不能正常运行的情况下，可使用以往的常规方式开展迎新接待工作，保障迎新工作顺利进行。

（三）各部门（单位）分工

1、校长办公室

负责全校迎新工作总调度和任务分配，协调各学院（部）和有关部门工作，在迎新现场设立校长接待处。参加部门为校长办公室、研究生院、信息化建设与管理中心、财务处、学生宿舍管理办公室。

2、研究生院

（1）负责编排研究生学号及新生名单并发至信息化建设与管理中心、财务处、后勤管理处等相关部门；

（2）配合信息化建设与管理中心建立研究生迎新网站；

（3）负责研究生新生各车站接待工作的安排及协调；

（4）统计研究生新生报到情况；

（5）在研究生新生报到过程中，协调各学院（部、所、中心）和有关部门工作；

（6）负责制订和实施研究生新生入学教育计划；

（7）负责解释研究生招生、培养、学位等有关事宜；

（8）特殊情况新生报到的审批处理。

3、信息化建设与管理中心

（1）将研究生新生数据导入数字迎新系统并保障系统正常运行；

（2）在研究生院配合下建立研究生迎新网站；

（3）提供数字化迎新相关设备，并负责安排新生“苏大通卡”的集中刷卡，打印报到单或发送报到确认短信；

（4）研究生新生“苏大通卡”的制作、换卡、补卡。

4、财务处

（1）负责新生银行卡的制作；

（2）负责新生的培养费、学杂费等咨询；

（3）及时统计新生缴费情况，提供新生欠费名单。

5、党委宣传部

负责迎新期间的宣传工作。

6、后勤管理处

（1）负责提供水电等后勤保障； 

（2）负责安排新生宿舍；

（3）负责新生体格复查工作。

7、保卫部（处）

(１)负责与市有关部门联系落实四个车站分设迎新接待站工作；

(２)负责校内安全保卫及各校区迎新期间的门卫工作；

(３)处理新生接待过程中的突发事件；

(４)负责外来车辆的管理工作；

(５)办理户口登记手续；

(６)负责在各校区设置路标；

(７)负责与公安部门联系，确保校区周边的交通安全。

8、苏大教服集团

（1）负责汽车调度工作，包括到各车站接新生、各校区新生的转送及各车站接站人员的接送；

（2）保证在6:00-22:00期间食堂供应，水灶、浴室开放；

（3）负责各车站及校内接待现场的饮用水等物品的供应；

（4）负责校长接待处的场所及设施的保障工作。

三、新生报到顺序

1、新生到达校内迎新接待站后，先到信息化建设与管理中心安排的刷卡点集中刷“苏大通卡”，并打印报到单或获取报到确认短信。未缴费的新生须先到银行收费点缴费后再办理刷卡报到。因“苏大通卡”损坏或丢失不能刷卡的在集中刷卡点换卡或补卡。

2、刷卡完成后，新生凭报到单（或短信）和入学通知书到各学院（部）接待点办理报到手续。各学院（部）收回入学通知书、党团员组织关系、工资转移证明。迁移户口的学生本人妥善保管户口迁移证至正常开学后统一交保卫部（处）办理。

3、因特殊困难待等情况不能正常报到的到校长接待处研究生院接待点办理手续。

4、住校生凭报到单（或短信）到所住宿舍楼值班室领取房间钥匙，落实住宿。因特殊情况需现场申请宿舍的新生到宿管办的接待点补办住宿。

5、独墅湖校区、阳澄湖校区和北校区的新生在接待现场办理完报到手续后，在指定地点候车转乘接待车前往相应校区学生宿舍办理住宿。

四、其他有关事项

1、各学院（部）、有关部门、单位应切实履行好新生接待工作中各自的职责，参加迎新工作的同志均应满腔热情、认真负责地开展工作，使新生入学后就能尽快稳定思想情绪，熟悉学校环境，集中精力学习。

2、迎新期间，各学院（部）、各部门要注意做好安全保卫工作，有关学院（部）、部门按指定地点设接待处，社团原则暂停开展活动。各接待处应在火车站末班车（22:00）回校后才能撤岗，各学院（部）、各有关部门（单位）在18:00-22:30间应有人值班，并将值班电话号码报研究生院，以保证晚到新生有序办理报到、住宿等事宜。

3、宿舍区及保卫部门需安排人员日夜值班，夜间要加强巡逻检查。新生家属不得在学生宿舍里留宿。迎新工作人员均应佩戴校徽和迎新工作证，以便新生辨认。

4、食堂要加强值班，保证在6:00-22:00间正常供应，保障饮食卫生。

5、校医院要安排日夜值班，及时处理伤病员。

6、各校区浴室开放时间为15:00-22:00。

7、各学院（部）、各部门要密切合作，各迎新工作人员要互相支持、互相帮助，共同做好新生接待工作。

特此通知。
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